b rd
POUR LECOLE
DE LA CONFIANCE

Téeléservice
Affectation
apres la 3¢

La consultation des
offres de formation et
la saisie des demandes

Guide a destination
des principaux et de
leurs équipes pour
I'accompagnement
des parents

Version augmentée de la version

du 27 avril 2020 par l'ajout de la
partie saisie des demandes

« Egaliié +
REPUALL

Fraternité
QUE PRANGAISE

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE




Ce guide vous présente le déroulement de la consultation des offres de formation et
de la saisie des demandes depuis le téléservice affectation.

Vous disposerez ainsi de la vision du parcours des parents pour leur apporter
I'accompagnement dont ils pourraient avoir besoin lors de cette phase.

1. Connexion au téléservice

= Connexion a Scolarité Services avec un compte ATEN ou EduConnect (pour les établisse-
ments expérimentateurs).

SCOLARITE SERVICES ( ™\
_ B . Je me connecte avec mon compie ATEN

Bienvenue sur Scolarité services gui vous propose

différents services en ligne de I'éducation nationale voire identifiant

safciesez U iiEnsaaEn

Aide pour la premiére connexion des parents

volse mat de passe

Satstzes un mot de posse

= Aprés la connexion, choisir AFFECTATION APRES LA 3¢ HON COMPTE

parmi les services proposés a gauche de I'écran.

AFFECTATION APRES LA 3°

INSCRIPTION EN 1ERE ANNEE
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FICHE DE RENSEIGNEMENTS
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ENT ELYCEE REGION RHONE-
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* Reléve de I'apprentissage

= ATTENTION

Cette est di &8 8n apy ge_ Elle alteme des pénindes de formation en CFA el en entraprise. Ladmission dépend de la signature d'un contral o spprentissage
avec un

mmwmhmnl ératif pour dtra gné dans catte sans retard

Pour plus dinformations. vous pouvez consulter |= portail de TAllemance

* Présente des modalités particuliéres d'admission

——— MODALITES PARTICULIERES

Cefte formation donne fieu & des entretiens dinformation wa la procédure "PassPRO” A fissue de cette procédure. félive paut bénéficier dune prionté dadmission dans |2
formation

Linscription aux entreliens esl réalisée par les établissements dongine des éléves. Passpro est une ddure destinée aux dléves is par fo
professionnelles post-3éme, Luammhiulﬁcmd\m dink ion par mm«c«mmmdmmsmmwmnm
guidée. Ells leur sera d dég bl par Fétab diant I'éidve on Cos par des é1abl de lacadémie. permattent
nmirﬂhrmnmhﬂupiunuhmmmmmdncmm ummndtmm

Pour en saverr pfus sur la procédure PassPRO et vous y inscrire, conactez sotre #ablissement.

e Afait l'objet d'informations spécifiques mises en avant par les services académiques

= INFORMATIONS

Cette for est dispensée en collaboration avec des

5. Saisie des demandes
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Un bouton RN permet d'ajouter l'offre de formation & sa sélection.
CAP Cuisine
Lycée professionnel du Marquenterre
En - RUE Alouter & mes demandes
Plus dinfog
CAP Cl.ﬂsine Privé X Apprentissage Madalités
! particulié
CCl Aisne apprentissage : e
02-LAON Ajouter 3 mes demandes.
Pius dinfos

Un bouton retirer demes demancies @ permet de retirer une offre sélectionnée.

CAP Cuisine
Lycée professionnel du Marquenterre
8“ -~ RUE Ajouter 8 mes demanoes
Pilus dinfos
CAP Cuisine privé | | Apprentissage | [ Modalités

| particuliéres
CCI Aisne apprentissage
02 - LAON Ajouter @ mes demandes. M
Pius dinfos

En cliquant sur le libellé de la formation ou sur le lien Plus dinfos I'utilisateur parvient a une page
descriptive de I'offre. Le bouton [l v est également disponible.
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Lorsqu’'une formation est ajoutée :

Un message « veuillez enregistrer vos demandes afin que votre sélection soit prise
en compte » apparait.

Ainsi gu’un bouton |Voir/Enregistrer mes demandes qUi permet d’accéder a sa sélection pour
l'ordonner et la valider.

Em -

MINISTERE

DE L'EDUCATION

NATIONALE Veuillez enregisirer vos demandes afin que volre sélection sait prise en compte.
ET DE LA |JEUNESSE

Litvrsé

Epalic

Fratirwiei

Accueil Ma recherche i Veir/Enreg mes d des (1} Sidentifier

Acadérnie  Dépatement  Elablissement Vo dovestalion Stalel  Secteur |intemat  Autres fitres

Chaque demande formulée peut étre supprimée, l'ordre peut étre changé, un récapitulatif des
demandes peut étre imprimé.

Envegistrer mes demandes

Le bouton permet de valider sa sélection. Celle-ci peut étre modifiée jusqu'au
8 juin 2020 inclus. Toute modification implique d'enregistrer a nouveau sa sélection.
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I Veulllez enreglstrer vos damandes afin que votre sélection selt prise en compte.
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Le 9 juin, la sélection faite depuis le téléservice affectation est déversée automatiquement
dans le dossier Affelnet lycée du candidat, a la rubrique « saisie des voeux ». Ceux-ci sont
alors modifiables directement par I'établissement et ne le sont plus depuis le téléservice.




Si l'utilisateur n'est pas authentifié :

(Accés au téléservice depuis la page publique https:/affectation3e.phm.education.gouv.fr)
*  Un bouton est toujours visible.
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MATIOMALE Veuiflez enegistrer vos demandes afin que volrs sélaction 56 prise an comple.
ET DE LA JEUNESSE
-
vl aciuede Vode/Es i) Sidentifer
[ Veulllez anregitirer vos demandes afin que voire séfection solt prise en compte. )
= Un clic sur le bouton [kttt renverra a la mire de connexion au téléservice.
SCOLARITE SERVICES 7
5 . Je me connecte avee mon comple ATEN \
Bienvenue sur Scolanité services gui vous propose
différents services en ligne de I'éducation nationa voire et

Aide pour la premiére connexion des paremts

ot de pazse oubibe 7

«  Sil'utilisateur ne dispose pas de compte (ex : demande de retour en formation
initiale d'un ancien éléve), il téléchargera le récapitulatif de ses demandes pour le
transmettre a la direction des services départementaux de I'éducation nationale
(DSDEN) de son département afin que ses voeux puissent étre saisis directement
dans Affelnet lycée.




